Alessandro Ferreira Xavier

DN: 25/01/1998 Contato: 62 98464-5336/ 35950772
Enderego: Rua VMF Quadra 12 Lote 18 Vila Multirdo I Goiania - GO
E-mail: alesandrof.x25@gmail.com

« FORMACAO
Ensino Médio Completo
« EXPERIENCIAS PROFISSIONAIS

APRENDIZ ASSISTENTE ADMINISTRATIVO (CESAM - HUGOL)

Admissao: 04/02/2019 | Desligamento: 07/01/2020

Atividades desenvolvidas:APOIO ADMINISTRATIVO AO SETOR CME, ELABORANDO E PREENCHENDO
PLANILHAS, AUXILIO NA ALIMENTACAO DOS INDICADORES, ELABORACAO DE RELATORIOS DO
SETOR.

Assistente Administrativo (AGIR - HUGOL)
Inicio em: 13/01/2020 | Término em: 17/03/2022
Descricao das Atividades: AUXILIO NAS DEMANDAS ADMINISTRATIVAS NOS SETORES:

Niicleo de comunicagio e marketing: ELABORACAO E EDICAO DE ARTES, COMUNICADOS E
IDENTIFICACOES; CRIACAO E EDICAO DE VIDEOS, MONITORAMENTO DA MIDIA EM RELACAO A
INSTITUICAO, ELABORACAO E ALIMENTACAO DE PLANILHAS, ALIMENTACAO DOS INDICADORES.

Ntcleo Ambiental- AUXILIO NAS DEMANDAS ADMINISTRATIVAS DA AREA, SUPORTE NO
GERENCIAMENTO DE RESIDUOS, ELABORACAO DE PLANILHAS, MONITORAMENTO DE DADOS,
MINISTRAGCAO DE TREINAMENTOS EM RELACAO AO DESCARTE E ACONDICIONAMENTO DE
RESIDUOS HOSPITALARES, ELABORAGCAO E ALIMENTAGAO DE PLANILHAS DO SETOR, ALIMENTACAO
DOS INDICADORES E ANALISE CRITICA.

Geréncia ga Qualidade / Nucleo de Qualidade - SUPORTE ADMINISTRATIVO, COM PLANILHAS,
FORMULARIOS, CAMPANHAS E RECOLHIMENTO E REGISTRO DE OPM'S (OPORTUNIDADES DE
MELHORIA)

Assistente Administrativo (AGIR - HUGOL)

Inicio em: 04/10/2022| Término em: 01/01/2023

Descricdo das Atividades: APOIO NAS DEMANDAS ADMINISTRATIVAS NO SETOR NIR (NUCLEO
INTERNO DE REGULACAO), REALIZANDO INTERNACOES DOS PACIENTES NA UNIDADE, LANCANDO
COTA NA REGULAGCAO ESTADUAL, CENSO DE LOCALIZACAO DOS PACIENTES DENTRO DA UNIDADE,
ALTA DOS PACIENTES, ACEITE EM VAGAS EXTERNAS PARA A UNIDADE, LANCAMENTO DE EXTERNAS
NA REDE PARA ENCAMINHAMENTO DOS PACIENTES PARA DEMAIS UNIDADES.

ALIMENTAGAO DE PLANILHAS DO SETOR, SUPORTE CENSO DE LEITOS NO CRE (COMPLEXO
REGULADOR ESTADUAL) .
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* CURSOS

CAPACITACAO TECNICA
Entidade/Escola: AGIR
Classificacao: Treinamentos AGIR
Inicio em: 03/09/2021 | Término em:
03/09/2021 Carga Horaria (HH:00) 04:00
Informacdes complementares: CAPACITACAO TECNICA DO PROJETO CONEXOES
SUSTENTAVEIS, CUJO TEMA ABORDADO FOI: INTERPRETACAO DA ISO 14001 E
FERRAMENTAS DA QUALIDADE.

BASICO AVSEC
Entidade/Escola:
EMBRASATA Classificagao:
Curso Técnico
Inicio em: 25/11/2018 | Término em:
30/11/2018 Carga Horaria (HH:mm): 32:00
Informag¢des complementares: Orientagdes sobre seguranca na area interna e externa de
aeroportos e avides, orientacdo sobre o cargo de agente de seguranca de aviagdo civil.

ETIQUETA EMPRESARIAL
Entidade/Escola: Cursos Online SP
Inicio em: 28/11/2022 | Término em: 28/11/2022
Carga Horaria (HH:mm): 10:00
Informacoes complementares: Introducdo Histéria da Etiqueta Etiqueta no ambiente de trabalho;
Como se portar numa entrevista de emprego Regras para o dia a dia no trabalho; Maneira correta de
se vestir; Apresentacao pessoal Eventos empresariais; Pontualidade Festas da empresa Reunifes
Outras duvida; Bibliografia.

RELACIONAMENTO INTERPESSOAL
Entidade/Escola: Cursos Online SP
Inicio em: 29/11/2022 | Término em: 29/11/2022
Carga Horaria (HH:mm): 10:00
Informac¢des complementares: Se Relacionando com as Outras Pessoas; O que é
Relacionamento Interpessoal? Técnicas de Aperfeicoamento Interpessoal; Vocé e Seus
Relacionamentos; Conhecer os Limites do Relacionamento; Como se Comunicar;
Relacionamento Interpessoal no Trabalho; A Importancia do Relacionamento Interpessoal no
Trabalho; Comportamento Atividade de Fixacao; Reavaliando a sua Maneira de Ser; Janela de
Johari; Feedback; Atividade de Fixacdo; Inteligéncia Emocional; Usando a Inteligéncia nos
Relacionamentos.
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