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Experiéncia Profissional

Sua Fibra Internet - Auxiliar Administrativo

Maio/2019-Atualmente)

Lidero e oriento as atividades da equipe, suporte para o0s
atendimentos, acompanhamento processos e
produtividade, elaboracdo de relatorios para
acompanhamento dos resultados, baixa de pagamentos,
cadastro e atualizacdo de fornecedores, envio comprovante
de pagamento, folha de pagamento, conferéncia das Notas
com os boletos, inclusao de boletos, cotacao de
fornecedorés, ordem de compras, suporte ao cliente e
resolugdo de problema.

Centro Cell - Secretaria

(Jan/2017 - Set/2017)

Atendimento ao cliente, televendas de empréstimo
consignado, organizacao de documentos, suporte ao cliente
e resolugao de problema.

Erplan Assisténcia Técnica Rural - Secretaria
(Jun/2014-Dez/2015)

Recepcdo de clientes, contas a pagar, arquivo de
documentos, emissao de relatério, atualizar cadastro de
clientes, planilha Excel, organizar documentos.

Formagao Académica

Gestao Financeira
Em formacao / Ipog

Ensino médio completo
2013

Perfil Pessoal

Apaixonada pela area financeira,
com sede de aprender mais, e
flexivel para mudanca.

Habilidades

#Focada em mostrar resultados
#Disposta

#Bem organizada

#+5Solucdo de problemas
#Proativa




