
E X P E R I Ê N C I A

S O B R E  M I M

JOÃO VICTOR OLIVEIRA
SILVA

Supervisor de Serviços Gerais |LIFEBOX 
2019 até 2021

Auxilar de Escritório | SECRETÁRIA DE ESTADO DA EDUCAÇÃO 
2021 até 2021

(62)9 9283-8755 

joaovicttor02@hotmail.com

Correto e organizado, com amplo conhecimento em escritórios. Comprometido com a
organização de qualidade e com o gerenciamento do escritório, dotado de competências de
resolução de problemas voltadas às soluções.

Passar orientações, treinar e acompanhar a execução dos
serviços. 
Contagem e controle de estoque de loja. 
Auxiliar em compras.

Auxiliar na digitação de documentos, preparação de
relátorios e planilhas. 
Organização de arquivo 
Realização de atendimento telefônico e presencial.

Vendedor | FÁBRICA DE HITS LTDA. 
Atual 

Atendimento direto ao consumidor.
Negociação de preços, prazos e condições de pagamento.
Orientação ao cliente sobre as especificações do produto. 
Controlar demanda de pedidos.

Assessor Pessoal | Artistas
2017 até 2021

Assistente Administrativo
Coordenação e organização de agenda e compromissos
diários. 
Criação e coordenação de logistica. 

Auxilar de Escritório | CAR CENTRO AUTOMOTIVO LTDA. 
2018 até 2019

Auxiliar na digitação de documentos, preparação de
relátorios e planilhas. 
Organização de arquivo 
Realização de atendimento telefônico e presencial.

Rua Minas Gerais Qd.3 Lt.4B Aparecida de Goiânia/GO



E D U C A Ç Ã O 

2017 | Conclusão Ensino Médio 
Colégio Estadual da Policia Militar - Major Óscar Alvéolos 

2021-2022 | Formação em Gestão em Segurança Pública
Faculdade Facol

H A B I L I D A D E S

Resolução de Problemas;
Habilidade em Organização e Comunicação;
Gestão de Tempo;
Trabalho em Equipe;
Atenção a Detalhes;
Relacionamento com o Cliente;
Gestão de Orçamento; 


