Graziella Garcia Boaventura

16/10/1997- 23 anos

Rua 21 de marc¢o, Qd 98 Lt 17 Vila Aurora Oeste
Goiania-GO / (62) 99487-7979
graziellaboaventura@hotmail.com

Objetivo

Tenho o objetivo de crescer profissionalmente na minha area de atuacéo
juridica de maneira produtiva, contribuindo para o desenvolvimento da
organizacdo como um todo. Empenho-me em aprender o que nao sei,
corro atras para resolver possiveis problemas, e sempre estou pronta para
novos desafios.

Formacdo Académica

Bacharel em Direito — Faculdade Uni-Anhanguera

Experiéncia Profissional

06/2021- Ivan Bites Advogados Associados
Cargo: Auxiliar juridico

* Principais responsabilidades:

Baixa de Contratos aprendidos

Nexxera para da entrada nos leiloeiros

Solicitacdo de pagamento

Expedicéo de casos para da autorizacdo Busca e apreensao
Analise e acompanhamento processual na area de direito bancario
visando a alimentagé&o, conferencia e regularizacdo dos andamentos



Processuais junto ao sistema interno do escritério e sistema do cliente
de acordo com os dados cadastrais dos sites tribunais de justica, bem
como impulsionamento do processo

03/2021- Cart6rio Antonio do Prado
Cargo: Auxiliar de Cartoério

* Principais responsabilidades:

Prestar atendimento ao publico em:

Reconhecimento de firma

Abertura do cartdo de assinatura, antes de promover o reconhecimento
Lancar servigos no sistema operacional para a impresséao da etiqueta
de reconhecimento de firma

22 via de certiddoes de nascimento, 6bito, casamento

Pendéncias de casamento

01/2020 — 02/2021- Edificio New Times Square
Cargo: Recepcionista

Principais responsabilidades:
Realizar cadastros eletrénicos
Atender chamadas telefénicas
Resolver problemas de administracéo

04/2015 - Motor Minas
Cargo: Auxiliar Administrativo

Principais responsabilidades:

Verificar a entrada e saida de correspondéncias;
Receber e enviar documentos;

Emitir notas fiscais;

Cursos

Pacote Office
Inglés basico.






