AMANDA AGUIAR DOS SANTOS

Rua Boreal Qd.79 Lt. 24
Morada do Sol — Goiania-GO
Telefone: (62) 99361- 4264

E-mail: amandaaguisantos@gmail.com
Brasileira, solteira, 18 anos

RESUMO DE QUALIFICACOES

Carreira desenvolvida na &rea de Seguranca do Trabalho como Jovem Aprendiz, auxiliando nas rotinas do
departamento administrativo, acompanhamento de relatérios, elaboracdo de planilhas e controle de
documentos.

EXPERIENCIA PROFISSIONAL

3/2020 a 07/2022: Cosmed
INDUSTRIA DE COSMETICOS E MEDICAMENTOS S/A

L Responsavel pelo arquivamento de fichas de EPI’s.

o Responsavel por criar planilhas, digitar documentos (manuais e/ou em sistemas.)
o Atendimento ao colaborador e realizag&o de rotinas administrativa gerais.
EDUCACAO

2021-2022 — Ensino Médio

Colégio Estadual Sebastido Alves de Souza

FORMAGCAO COMPLEMENTAR

Ocupacdes Administrativas (ARCO) — CIEE, 552h (2020)

Nocdes basicas de Direito Administrativo — UEMA, 20 horas (2021)
Introducdo a Administracdo — Fundacao Bradesco, 42 horas (2022)
Exceléncia no Atendimento — Saber Virtual (2020)

Pacote Microsoft Office Avancado — Saber Virtual (2020)

Excel Avancado — Saber Virtual (2020)

INFORMATICA

Conhecimento das ferramentas do Office.
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