
EDIANE
SANTOS
30 anos ,  Por to  Alegre/RS

PERFIL  PESSOAL
Sou muito dedicada, prezo pelo justiça e
trabalho muito bem em equipe. 

HABILIDADES
- Resolução de Conflitos
- Excelentes Competências de
Comunicação
- Resolução de Problemas
- Forte Ética de Trabalho 
- Grande Atenção aos Detalhes
- Excel Intermediário

CONTATO
(51) 993193935
(51) 997900189 (Mizael recado)
edianemachado91@gmail.com

HISTÓRICO DE TRABALHO

Oportunity Capital Humano

Recrutamento e seleção, triagem de currículos,
feed back positivo e negativo, treinamentos,
atendimento a funcionários internos,
endomarketing, admissões e demissões,
divulgação de vagas e demais atividades
pertinentes ao cargo. 

ASSISTENTE DE RECURSOS HUMANOS
2020 ATÉ O MOMENTO

Contplan Contabilidade 

Atendimento ao publico guichê e telefone,
cobrança de documentos junto ao cliente,
recebimentos de documentos e processos em
geral referente a logística, conferência de
documentos recebidos, distribuição interna de
documentos e cadastramento de documentos no
sistema. Auxílio aos demais setores quando
necessário das demandas administrativas

Reset Rh Consultoria
AUXILIAR DE RECURSOS HUMANOS
2016-2017

Assistência ao gestor no treinamento e seleção
de candidatos, divulgação de vagas, seleção de
currículos, admissões e demissões.
Atendimento ao publico telefone e guichê

ASSISTENTE DE PROTOCOLO 
2018-2019

FORMAÇÃO 

Faculdades Senac Porto Alegre

2018-2020

GRADUAÇÃO: GESTÃO DE RECURSOS
HUMANOS

ID IOMAS 
Espanhol Intermediário


