[image: ]                          Ana Ligia Jardim
Telefone: (16) 991016077
E-mail: anahjardim.aj@gmail.com 
Endereço: Avenida Consolação, Cidade Jardim – Goiânia GO
Data de nascimento: 02/03/1999
Habilitação: A/B
Solteira.

Idiomas
                     Inglês – básico/instrumental
Formação 
                     E.E Prof.ª Henrique Morato – Ensino Médio 
                     Etec Sylvio de Mattos Carvalho – Técnico em mecatrônica
                     Etec Sylvio de Mattos Carvalho- Técnico em mecânica (incompleto)
                    Etec Sylvio de Mattos Carvalho – Mini curso – Protheus
                  Grau técnico – Técnico em Radiologia (cursando)
                 Net Brasil – Informática básica e pacote Office 

Experiências e atividades 
Della calçados - 2015 a 2017
Atendente, vendedora e operadora de caixa.
· Recepção do cliente;
· Apresentação de mercadorias;
· Vendas;
· Limpeza e organização da loja;
· Financeiro.
Dinâmica Representações - 06/2019 10/2019
Estagio Técnico de vendas de peças mecânicas e agrícolas 
· Atendimento via telefone;
· Vendas leads;
· Atualização de planilhas;
Sorria Goiás – Goiânia 
Recepcionista
· Recepção do cliente;
· Telefonista;
· Captação de clientes;
Despachante Bandeirante – 2017 a 2018
Aprendiz
· Atendimento ao público;
· Recepção do cliente;
· Acompanhar as demandas e necessidades desses clientes;
· Montagem de processos e documentos veicular;
· Consulta e cadastramento em sistema;
· Telefone;
· Emissão de nota fiscal;
· Limpeza e organização do ambiente;
Qualificações 
Trabalho bem com atendimento ao público, Boa comunicação, sempre com muito respeito e empatia com o próximo. 
Tenho facilidade em aprender e exercer tarefas.
Aberta a críticas construtivas e Boa relação com equipe de trabalho.
Ofereço meus serviços na  área da produção e administrativa.
Busco sempre o crescimento da empresa e meu crescimento profissional.
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