Sara Mariany Balbino de Almeida Silva

Idade: 26 anos

Contato: 62 99509-7504

Endereco: Rua Direita, setor Coimbra
Email: saramariany.silva@gmail.com

« OBJETIVOS:

Vendas, atendimento ao cliente, empregada de balcao, call center, administrativo.
+  EXPERIENCIA PROFISSIONAL:
SEGPLAN (2011-2012)- fundacao Pré Cerrado

Cargo/Funcdao: Auxiliar Administrativo

Encaminhamento de processos, arquivamento de documentos, organiza¢do de processos, tabela de
relacdo de servidores, xerox, atendimento ao cliente e telefénicos, recepc¢éo de clientes;

Tudo Chevrolet Comércio de Veiculos (2012-2013)

Cargo/Funcdao: Auxiliar Administrativo n°4

Atendimento ao cliente e telefénico, agendamento de revisdes, controle de qualidade, recepcao de
oficina;

Saga Paris Comércio de Veiculos (2013-2014)

Cargo/Funcao: Recepcionista/Telefonista
Recepcéo, atendimento ao cliente e telefénico, encaminhamento de clientes, fluxo de loja;
WDM Diagndsticos e Prest de Serv. Hosp. LTDA (2014-2016)

Cargo/Funcao: Auxiliar de departamento pessoal.

Atendimento telefdnico e recepcdo, realizagdo de orcamentos, atividades do departamento financeiro,
contas a receber, notas fiscais, controle de estoque, agenda de técnicos, atendimento de chamados de
hospitais e laboratorios;

Parceiro Empreendimentos /Banco do Brasil (2016-2019)

Cargo/Funcéo: Telefonista
Atendimento telefénico em apoio ao cliente, cobrangas;
Portela Cafés/ Lisboa Portugal (2019-2020)

Cargo/Funcéo: Empregada de balcao

Atendimento ao publico, servi¢o de cafetaria, preparagdo e confeccao de saladas, tostas e sandes, gestéo
de stock, reposicéo de artigos, controle de validade e qualidade dos produtos, organizagéo e limpeza do
espaco;

FORMACAO:

Ensino Médio completo

Curso de informatica avancado CASC (Goiania)
Curso basico de francés/ Inglés (Lisboa)
Curso secretariado e trabalho administrativo (Lisboa)
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