
  

 

  

Tel: (62) 991969711      Solteiro   

E-mail: toin776@gmail.com    

Endereço: Rua Diogo Veloso naves quadra 2 lt7 – residencial monte carlo - Goiania/GO 

Data de nascimento: 26/03/1991   

Idiomas : Inglês –  Nível Avançado (conversação e escrita). Instituição: Mississippi school   
    

Formação  

 Faculdade de Direito. Objetivo – 6° Período (trancado )   

Gestão de Recursos Humanos. Instituição: Faculdade Delta (concluido 2017)  

    

Resumo  

Envolvido na área Administrativa, levo este recurso para a vida profissional nas formas de 

qualidade do trabalho, facilidade de trabalhar em grupos, bom relacionamento com as pessoas, 

responsabilidade e espírito de liderança. Paixão por idiomas e novas experiências. 

  

Experiências e Atividades  

Farmácia Du Povo t9 – Início 01/09/2019 a 17/04/2020 

• Operador de caixa e balconista. 

   

Sendas Atacadista ltda (T-9) -  inicio 04/05/2017 a 01/08/2017.   

Auxiliar Administrativo ( Recebimento)  

● Atendimento de telefone, intercomuicação, trabalho diretamente com a chefia.  

● Planilhas excel, de vendas, metas, objetivos lucro e perdas.  

● Resolução de conflitos, perdas de produtos, entrada e saida de mercadoria, emissao e 

recebimento de notas.  

● Auxilio na manutenção.  

● Auditorias, contenção, e estoque.  

 Pneulândia Comercial – desde 07/2015 a 06/2016. 

 Auxiliar de Credito e Cobrança  

● Identificar as necessidades dos clientes;  

● Realizar cadastro de clientes, atende-los, receber e contabilizar duplicatas ;  

● Gestão da carteira de clientes;  

● Atendimento de Caixa;  

● Auxilio no Rh;  
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Kinoplex Goiânia – 11/2012 a 06/2013  

  

Auxiliar de Funções Múltiplas A  

● Experiência em atendimento ao cliente;   

● Acompanhar as demandas e necessidades desses clientes;  

● Monitorar o nível de satisfação dos clientes ao adentrarem nas salas de cinema; ● Auxilio na 

Bomboniere;  

  

Atividade complementar em Informática e Cursos  

● Design de games  

● Help Desk  

● Informática Avançada (Pacote Office)  

● Técnicas e rotinas de vendas  

● Leis trabalhistas   

● Gestão e rotinas administrativas  

● Planejamento e gestão com pessoas 

 

Informações Adicionais  

● Cnh “AB”  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

                                                        Goiania 2018  

Marco Antônio T.de Faria 
    


	Formação
	Resumo
	Auxiliar Administrativo ( Recebimento)
	Auxiliar de Credito e Cobrança
	Auxiliar de Funções Múltiplas A
	Atividade complementar em Informática e Cursos
	Informações Adicionais

