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Brasileiro, 21 anos, Solteiro
CPF (BRA) 702.423.121-10 
Endereço: Rua dos Pinheiros – Bairro: Jardins Maria Inês 
CEP: 74914-490 - Aparecida de Goiânia - Goiás - Brasil
E-mail: leaandrojunior@live.com
Contato: 062 98583-7169
Rede Social: Instagram – NogueiraLeandro_
Linkedin: http://linkedin.com/in/leandro-junio-nogueira-b99bb718b

Objetivo
Almejo ingressar em uma instituição financeira como estagiário ou assistente, adquirir experiência e aprimorar o conhecimento na área financeira, capacitar para certificação de CPA-20 e afins, e posteriormente fazer por merecer um cargo de gestão. 

Resumo profissional
Tenho conhecimento e experiência na área administrativa, bem como; atendimento ao cliente, organização e armazenamento de documentos, registros e pesquisas em Software de Gestão ERP (SAP e Protheus), matriculas, inscrições, recebimento e atendimento ao caixa, organização de almoxarifado e estoque, vendas, cadastro de produtos, lançamentos, desenvolvimento de planilhas em Excel intermediário, entregas, orientação de equipe, controle de vendas, controle de gastos, controle de ferramentas e utensílios, cotações de preços, relatórios personalizados, analise e concessão de credito, consultas e informações para decisões de credito e apoio de negócios, e por fim acompanhamento de processos judiciais.  

Possuo responsabilidade e calma para exercer minhas obrigações, funções e deveres. Busco conhecimento constante profissionalmente, visando qualificação e capacidade intelectual para chegar a um cargo de Gestão em uma instituição financeira. Tenho ciência e respeito pelos meus colegas de equipe, busco sempre alinhar-se com a hierarquia estabelecida pela instituição, e me mantenho sempre atento as oportunidades internas e externas ao meu redor.

Curso Administração 7º período, na Faculdade FASAM, e almejo uma especialização na área de finanças corporativa.

Formação
Escolaridade
Ensino fundamental e médio completo – Colégio Expressão

Formação superior (cursando) – ADMINISTRAÇÃO 7ª PERIODO - FASAM

Cursos Complementares

INFORMATICA, MICROLINS
-Excel 
-Word
-Powerpoint
-Funcionalidades Básicas de Windows






Histórico profissional
· LUBEXx Mobil 
Assistente Adm Finaceiro II 
Desde fevereiro de 2019

Desenvolvo analises de credito e cadastros de clientes, atualizo informações e monitoro limites de credito, executo relatórios personalizados e de rotina para diretoria e conselho com oportunidades na base de clientes ativos e também inativos. Auxilio no contas a receber da organização, mais focado na inadimplência, monitorando a evolução dos recebimentos e eficácia da cobrança, buscando apresentar novas técnicas ou evitar falhas recorrentes em sua execução. Por fim, presto auxilio no departamento de tecnologia, organizando a fila de prioridades e estratégias para manutenções de equipamentos. Atualmente sou substituto direto quando necessário do Gestor do departamento. 

· IMPACTO AUTO REFORMADORA
AUXILIAR ADMINISTRATIVO 
De março de 2017 a fevereiro de 2019

Atuei na área da administração geral da empresa; auxiliei no quadro de funcionários; coleta e organização de folhas de pontos; folhas de pagamentos; contas a receber e a pagar; controle de gastos em geral; controle de manutenção, reposição e conferência de ferramentas de funcionários, e também EPI’s; Por fim, supervisionei almoxarifado de peças de Ônibus/veículos pesados em geral, cotações, venda e entrega de mercadorias.

· REDE DE ENSINO PROFISSIONALIZANTE - MICROLINS
Auxiliar Administrativo 
De novembro/2014 a outubro/2015

Exercia a Função de auxiliar administrativo na empresa na parte vespertina e noturna, exercia atividades de atendimento ao caixa, recebimentos de mensalidades, cancelamentos de contratos, matriculas, cobranças, pós-vendas e fechamentos.

Último salário e benefícios
Último salário
R$1.543,75 

Benefícios
-Vale transporte
-Plano Odontológico
-Plano de Saúde
-Seguro de vida
-PLR
-KPI

Outros objetivos
Região de interesse
· Goiânia e Aparecida de Goiânia – Goiás;
· Disponibilidade para viajar eventualmente;
· Aceita considerar propostas de outras regiões.
· Aceita considerar propostas de outros departamentos/funções;

Informações complementares
Tenho disponibilidade de horário, sou aberto a sugestões e novas cobranças, tenho disponibilidade e grande interesse em aprimorar meu conhecimento, inclusive em outras áreas, sou atencioso e estou sempre à disposição para contribuir positivamente com minha equipe. 
  
Hobby

Meu Hobby é vendas de camisas sociais femininas de uma confecção familiar, conhecida como Chillic Criações. Além disso, presto serviço de consultoria na área automotiva, voltada ao mercado de peças novas e usadas, compra e venda de veículos e manutenção. Busco constantemente oportunidades de investimentos a curto, médio e longo prazo em diferentes setores. 

Atividades Extracurriculares

[bookmark: _GoBack]A partir do segundo semestre de 2019, consegui me ingressar no quadro de diretoria de marketing no Núcleo Fasam JR, empresa Junior da Faculdade FASAM. Nessa posição, analiso os melhores meios de divulgação e comunicação com os alunos graduandos de administração e contábeis. Analisamos e desenvolvemos palestras acadêmicas na área administrativa e desenvolvimento pessoal.  
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